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MINISTERUL EDUCATIEI

DECIZIA NR 25/25.03.2024

Directorul §colii Gimnaziale ” I.A, Bassarabescu” Ploiesti  Ploiesti, prof. Matei Andreea Claudia, numita
prin Decizia 2654/20.12.2021 a Inspectoratului Scolar Judetean Prahova.;
fn temeiul:
- 0.5.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzind standardele de management/control
intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;
- Legii Educatiei Nationale nr. 198/2023, cu modificérile si completdrile ulterioare;
- Ordinul 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar cu modificérile si completarile ulterioare
- OME 4019/2024 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invitdmantul

primar pentru anul scolar 2024-2025.

DECIDE:
Art.1 Se aprobd componenta comisiei de inscriere la clasa pregititoare astfel:
Presedinte: Prof. Matei Andreea Claudia- director
Membri:

Prof. inv. primar Anton Andreea

e Prof. inv. primar Antonescu Mihaela

e Prof. inv. primar Cucu Anisoara

e Prof. inv. primar Diaconu Evelina

e Secretar sef — Ungureanu Constanta Sanda

e Secretar — Ion Mariana

Art. 2 Comisia de Inscriere din unitatea de Invatadmant are urmatoarele atributii:
a) asigurd informarea périntilor/ tutorilor legal instituifi/ imputernicitilor legali referitor la prevederile
legale, la procedurile §i calendarul inscrierii;
b) asigurd crearea bazei de date privitoare la candidatii pentru Inscrierea in clasa pregititoare; in acest
scop alocd un numdr suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere la clasa

pregatitoare, precum §i resursa umand necesard §i competenta pentru operarea pe calculator;



c) verificdi documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor/ tutorilor legal instituifi/
imputernicitilor legali, completeazd in aplicatia informaticd si/sau valideaza cererile-tip de inscriere,
cuprinzand datele personale si, dupa caz, informatia necesard pentru asigurarea departajarii candidatilor
proveniti din alte circumscriptii;

d) raspunde de transcrierea corecta a datelor in cererile-tip de inscriere i verificd, impreuna cu parintii/
tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica;
efectueazd corectarea greselilor sesizate;

e) stabileste si anun{d din timp criteriile de departajare specifice unitatii de inva{dmant, care se aplica in
situatia In care existd mai multe cereri de la périnti/ tutori legal instituiti/ reprezentanti legali din afara

circumscriptiei scolare decét locuri rimase libere dupa inscrierea copiilor din circumscriptia scolara;

f) transmite, spre analizd si in vederea acorddrii avizului de legalitate, comisiei judetene/a municipiului
Bucuresti criteriile specifice de departajare care se aplica in cazul in care existd mai multe solicitdri de

inscriere a copiilor din afara circumscriptiei scolare decét locuri libere;

g) proceseazd, pe baza informafiilor din cererile-tip de inscriere §i din documentele depuse de
parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, cererile de Inscriere ale celor care au domiciliul in afara
circumscriptiei scolare si solicitd inscrierea la respectiva unitate de invatdmént pe locurile ramase libere;
admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, §i
propune consiliului de administratie al unitétii de Invatdmant lista candidatilor admisi, spre validare;
h) asigurd marcarea n aplicatia informatici a cererilor — tip de inscriere depuse de parintii/ tutorii legal
instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care provin din altd circumscriptie scolard, admisi in unitatea de
invatdmant;
i) asigurd prezenta permanentd, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere din
unitatea de invitdmant, care si ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezintd pentru
completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la
cuprinderea copiilor in Invatdmantul primar;
j) afiseaza, in termenul stabilit de prezenta metodologie, listele copiilor inmatriculati la clasa
pregatitoare;
elaboreazi si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de desfdgurare a procesului de
inscriere a copiilor in invatdméntul primar, in termen de 5 zile de la Incheierea ultimei etape de inscriere, si

propune eventuale modificari ale prezentei metodologii.

Art. 3 Compartimentul secretariat va duce la indeplinire prezenta decizie.




