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C;drul editiei procedurii documentate:

. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in

€

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea
1.1 Elaborat Eilip Craitoma Secretar 14.08.2025 \" ,
1.2. Verificat Canache/Georgiama Director adjunct 14.08.2025
v
14.08.2025 ’ 7
g Az Dinu lonita Laura Coordonator CEAC
14.08
1.3, Aprobat Matei Andreea Claudia Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. revizia in cadrul editiei revizuitd aplici prevederile
editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editial, Revizia 0 Elaborarea editiei .| Conform standardelor de evaluare
initiale periodica ARACIP

2.2 | Editiall, Revizia 1 Structura Cf. Instructiunii MEN nr. 1/2018

procedurii
2.3. | EditiaIl, Revizia 2 Actualizare ROFUIP nr.5.726/ 6 august 2024

legislatie
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul edifiei

procedurii
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
crt. Difuz3rii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 ',:7
3.1. Aplicare 1 Secretariat | Secretara Filip Cristina 14.08.2025
1 Management Director Matei Andreea 14.08.2025 - =T
1 Administrativ Secretar Filip Cristina 14.08.2025
- 1 CEAC Coordonator Dinu Ioniti Laura | 14.08.2025
3.2. | Informare | electronic . 14.08.2025 T
Personal Director ,
sy . . Canache Georgiana
didactic adjunct .
ﬁ_
3.3. Evidenta 1 CEAC Coordonator Dinu lonitid Laura | 14.08.2025 | ¢
34. Arhivare 1 Secretariat Secretar Filip Cristina 14.08.2025 )
'

1.Scopul procedurii

1.1.

Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura asigurd un cadru clar reglementat pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele
normative in vigoare.
D3 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii

Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe director, in luarea deciziei

1 12-
1.3.
1.4.

1.5.

Alte scopuri

2.Domeniul de aplicare
Precizarea (definirea) activitétii la care se referd procedura operationala:
Procedura se aplica tuturor elevilor care se transfera la / de la unitate, in perioada vacantelor scolare sau
in timpul cursurilor gcolare, in situatiile exceptionale prevazute de prezenta procedura si de legislatia in

2.1.

vigoare.
2.2,

2.3.

aceasti activitate il are in cadrul derulérii corecte si la timp a tuturor proceselor.

2.4.

Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de

unitate:
La aplicarea procedurii participd Consiliul de Administratie al unitétii de invdtdmant, compartimentul
Secretariat §i parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari.
Listarea principalelor activitati de care depinde §i/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurati depind toate celelalte activitafi din cadrul institutiei, datorita rolului pe care

Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

2.4.1. Compartimente furnizoare de date:

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

ST, PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 11
4(3)8 MINISTERUL EDUCATIEI TRANSFERUL ELEVILOR
Revizia: 2
MINISTERUL EDUCATIEI ROMANIA
Scoala Gimnaziala ,1.A.Bassarabescu” Cod: PO SECRETARIAT 11 Exemplar nr. 1
Ploiesti
Toate compartimentele.
2.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.
2.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Secretariat.
3.Documente de referinta
3.1. Legislatie nationalid primara (legi, ordonante de urgenta)
= - Legea invafamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile §i completérile ulterioare;

3.2. Legislatie nationald secundara (hotarari de guvern, ordine, etc.)

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, cu completarile i modificarile conform Ordin nr. 6055/2025;

- Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare §i functionare a consiliilor
de administratie din unitatile de inva{amant preuniversitar;

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului;
-Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invi{amant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitagilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.
- Instructiunea MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018;

“ 3.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:

- Circuitul documentelor;

- Regulamentul de organizare si funcfionare al unitatii;
- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Decizii ale Conducitorului unitatii;

- Hotaréri ale Consiliului de Administratie;

- Alte acte normative.

4. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati

4.1. Definitii:
Nr. Termenul Definitia si / sau, dac# este cazul, actul care defineste termenul
Crt
1 2 3
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7.1.1 Procedurd documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport de hértie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;
7.1.2 Proceduri de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul
general3) entitatii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor

compartimentelor dintr-o entitate publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
de lucru) desfasoari la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-
o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitéti publice;

)

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt,
se conferd un drept, se recunoaste o obligatie

respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scris3, semnitura §i datarea acesteia, a autoritafii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi

obiective de citre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca
sunt satisficute ceringele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de

Monitorizare;
7.1.7 Editie a unei procedura Forma iniiala sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata;
7.1.8 Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alteia asemenea,
\ dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
C procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
4.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt
1 2 3
72.1 P.S. Proceduri de sistem
722 | P.O. Procedurd operationald
7.2.3 E Elaborare
7.2.4 \Y Verificare
7.2.5 | Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
727 | CA Consiliul de administratie
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5. Descrierea procedurii

&

5.1. Generalitati:

Conform Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unittilor de invitazmant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/2024, beneficiarii primari ai educatiei au dreptul s se
transfere de la o unitate de inva{dmant la alta §i de la o formatiune de studiu la alta, in conditiile
stabilite de prevederile legii, ale ROFUIP si ale regulamentului de organizare si functionare a unitaii

de invatimant la care se face transferul.

In cazul copiilor victime sau martori ai violenfei domestice, Inspectoratul Scolar aprobd
transferul urgent, cu caracter temporar, la unitiile scolare recomandate de cétre institutiile care oferd
servicii sociale pentru prevenirea §i combaterea violentei domestice, conform procedurii stabilite de

catre Ministerul Educatiei.
5.2. Documente utilizate:

5.2.1. Lista si provenienta documentelor:

5.2.1.1.Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.10.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor:

5.2.2.1.Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea

de implementare a activititii procedurate;

5.2.2.2.Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul

informatic la care au acces salariatii unitétii.

5.2.3. Circuitul documentelor:

5.2.3.1.Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii §i aplicirii de cétre salariafii unitafii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura

conform pct.3.

5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale:

5.3.1.1.Computer;

5.3.1.2.Imprimant;

5.3.1.3.Copiator;

5.3.1.4.Consumabile (cerneald/toner);

5.3.1.5.Hartie xerox;

5.3.1.6.Dosare Resurse umane:

5.3.1.7.Conducétorul unittii;
5.3.1.8.Compartimentele previzute in organigrama unitaii.
5.3.1.9.Resurse financiare:

5.3.1.10. Conform Bugetului aprobat al unitétii
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5.4. Modul de lucru:

5.4.1. Planificarea operatiunilor §i actiunilor activitatii:

Operatiunile i actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

e Transferul beneficiarilor primari se face cu acordul Consiliului de administratie al unitatii de
invifimant primitoare §i cu avizul consultativ al Consiliului de administratie al unitaii de
invifimant de la care se transferd. Consiliul de administratie al unitatii de invdtdmant la care se

C solicita transferul motiveaza, in scris, refuzul de aprobare a cererii.

e Beneficiarii primari se pot transfera de la o grupd/formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de
invifimant, sau de la o unitate de invatimant la alta, cu incadrarea in numirul maxim de
beneficiari primari ai educatiei pe formatiune de studiu s§i in limita cifrei de scolarizare
aprobate/repartizate de Inspectoratul Scolar.

e In situatii exceptionale, bine motivate, in care transferul nu se poate face cu incadrarea in numarul
maxim de beneficiari primari ai educatiei la grupd/formatiunea de studiu, Inspectoratul Scolar
poate aproba depasirea efectivului maxim cu cel mult 2 beneficiari peste efectivul maxim, pe baza
justificarii din partea Consiliului de administratie al unitatii de inva{amant.

e Pentru situatiile exceptionale in care se solicitd depasirea cu peste 2 beneficiari primari a
numirului maxim de antepregscolari/pregcolari/elevi la grupd/formatiunea de studiu, aprobarea va
fi data de Ministerul Educatiei, conform metodologiei in vigoare.

e Elevii din invi{dmantul preuniversitar particular sau confesional se pot transfera la unititi de
invajimant de stat, in conditiile prezentului regulament.

e Elevii din invajimantul preuniversitar de stat se pot transfera in invdtimantul particular, cu
acordul unitafii primitoare §i in conditiile stabilite de propriul regulament de organizare si

C functionare.

Perioada de efectuare a transferurilor

Transferurile se efectueazi, de regula, in perioada vacantelor gcolare.

CA va emite o hotardre prin care stabileste o perioada, pe durata vacantei de vard, in care se vor
efectua transferurile in anul gcolar urmator. Aceasta va fi afigata pe site-ul scolii.

Propunerile de reorientare dinspre invajimantul special/special integrat spre invatamantul de masa §i
invers.

Pentru copiii cu cerinte educationale speciale, in functie de evolutia acestora, se pot face propuneri de
reorientare dinspre inva{dmantul special/special integrat spre invatdmantul de masa si invers.

Propunerea de reorientare se face de catre cadrul didactic care a lucrat cu copilul in cauzi sau de cétre
parintii sau reprezentantii legali ai copilului si de catre consilierul scolar. Decizia de reorientare se ia de catre
comisia de orientare gcolara §i profesionald din cadrul Centrului de resurse si asistend educationald, cu
acordul parintilor sau al reprezentantilor legali.

Elevele gravide si elevii parinti beneficiazi cu prioritate de urmatoarele facilitati: a) transferul in
cadrul unor formatiuni de studiu in care sunt scolarizati i elevi beneficiari ai unui program flexibil, pentru
prevenirea si combaterea abandonului scolar. b) prioritate la transfer in cadrul unei unititi de inva{imant care
are in structurd nivelul anteprescolar pentru inscrierea copilului, in cazul transferului intre filiere, profiluri,
specializari in invitamantul liceal, conform prevderilor legale.

Dupa aprobarea transferului, unitatea de invatimant primitoare este obligata sa solicite situatia scolara
a elevului in termen de 5 zile lucritoare. Unitatea de invatimant de la care se transfera elevul este obligatd s
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trimitd la unitatea de invatimant primitoare situatia scolara a celui transferat, in termen de 10 zile lucratoare
de la primirea solicitirii. Pand la primirea situaiei scolare de catre unitatea de invafimant la care s-a
transferat, elevul transferat participa la cursuri in calitate de audient.
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Descrierea procedarii

1. Transferul elevilor in cadrul unitiitii de invitimant:
> Depunerea la secretariatul gcolii a unei cereri de cétre périntele/tutorele legal al elevului;
> Convocarea consiliului de administratie al scolii, de cétre director, in termen de 30 de
zile de la data depunerii cererii in vederea discutirii cererii de transfer;

> Discutarea cererii in consiliul de administratie al seolii i eliberarea avizului cu privire la
>
>

cererea depusi;

Comunicarea in scris, in termen de 5 zile de la desfasurarea consiliului de administratie
al scolii, a deciziei cu privire la cerea depusi i afisarea publica a avizelor acordate;
Consemnarea de citre serviciul secretariat a elevilor transferati in Registrul matricol si in
catalogul clasei daci transferul se realizeazi in timpul anului gcolar.

2. Transferul elevilor din unitatea de invatimant in alte unititi scolare:

- Depunerea, de citre parintii/ tutorii legali ai elevilor, a unei cereri prin completarea unui
formular tip, eliberat de unitatea de invitimant la care se transferd, la secretariatul
lmit{qii;

- Inregistrarea cererii;

- Convocarea CA al unitiii, de citre director in vederea discutrii cererii de transfer;

- Discutarea cererii in CA al unitifii i acordarea avizului cu privire la cererea depusi;

- Decizia va fi transmis3 de secretariat, de indat, dirigintilor

- Operarea in SIIIR.

3. Transferul elevilor din alte unititi colare in unitatea de inviitimant :

- Parintii/ tutorii/ reperezentantii legali ai elevilor depun dosarul de transfer la Scoala
Gimnaziali ”’1.A.Bassarabescu”, Ploiesti;

- Directorul convoaca CA al unititii in vederea discutrii cererii de transfer;

- Discutarea cererii i1 CA al unitifii §i eliberarea hotirarii cu privire la cererea depusi;
hotirérea va fi emisa in conformitate cu ROFUIP, LEN, ROI si criteriile stabilite prin CA

- Comunicarea, in termen de 5 zile, a deciziei privind aprobarea/respingerea transferului;

- Operarea in SIIIR.

4. Transferul elevilor eare au urmat eursurile intr-o unitate de invitimant din
alti tard in unitatea de invatimaint (conform ROFUIP nr 5726/2024):

ART. 125 (1) Elevii care detin acte de studii si care, indiferent de cetitenie sau statut, au
urmat cursurile intr-o unitate de invid{imant din alti tard sau la organizatii furnizoare de
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educatie care organizeazi si desfigoard pe teritoriul Romaniei activitifi corespunzitoare unor
sisteme educationale din alte tiri, pot dobandi calitatea de elev in Romania dupi echivalarea
studiilor de citre inspectoratele scolare judetene/ Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti. Echivalarea se realizeazi la nivelul ultimei clase absolvite.

(2) Elevii mentionati la alin. (1) vor fi inscrisi ca audienti pani la finalizarea procedurii

de echivalare, indiferent de momentul in care parintii sau reprezentantii legali ai acestora
solicita scolarizarea, in unititi de invifimant preuniversitar, cu exceptia unititilor de invafimant
din cadrul Ministerului Apiririi Nationale. Dosarul pentru echivalare se depune la
inspectoratele scolare judetene/ Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti/ in termen de
maximum 30 de zile de la data inscrierii in calitate de audient.
. (3) Elevii audienti vor fi inscrigi intr-un registru de evidenta similar registrului matricol.
Inscrierea, completarea si arhivarea se realizeazi in conformitate cu prevederile regulamentului
privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile de invitidmant
preuniversitar referitoare la intocmirea, completarea si arhivarea registrului matricol.

(4) Activitatea beneficiarilor primari audienti va fi inregistrati in cataloage provizorii,
toate mentiunile privind evaludrile si frecventa urménd a fi trecute in cataloagele claselor dupa
incetarea calititii de audienti.

(5) Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin decizie,
de citre directorul unititii de invi{imant, in baza hotiririi consiliului de administratie adoptate
in urma analizirii raportului intocmit de o comisie formata din cadre didactice care predau la
nivelul de studiu pentru care se solicita inscrierea, stabilita la nivelul unititii de invi{imant, din
care fac parte i directorul/directorul adjunct §i un psiholog/consilier gcolar.

(6) Evaluarea situatiei elevului §i decizia mentionati la alin. (5) vor tine cont de virsta si
nivelul dezvoltirii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea
pirintilor/reprezentantilor legali, de nivelul obtinut in urma unei evaluiri orale sumare, de
perspectivele de evolutie scolara.

(7) in cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea
comisiei privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa
pentru care opteazA parintii, pe rispunderea acestora asumati prin semnaturd.

(8) in termen de maximum 15 zile de la primirea atestatului de echivalare emis de
inspectoratele gcolare judetene/ Inspectoratului $colar al Municipiului Bucuresti, elevul audient
este inscris in catalogul clasei gi i se transferd din catalogul provizoriu toate mentiunile cu
privire la activitatea desfasurata - note, absente etc.

(9) Elevii straini care au acte de studii, au depus documentele in vederea echivalirii
studiilor §i care cunosc limba roman3, sunt gcolarizati, conform prevederilor legale in vigoare,
dupi finalizarea procedurii de echivalare. §colarizarea i inmatricularea acestora se fac in anul
de studiu corespunzitor documentului de echivalare emis.
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(10) Elevif care fiu detin acte de studii §i au urmat cursurile intr-o unitate de invatdmant
din altd tari, sunt inscrigi ca audienti, cu respectarea prevederilor alin. (3) - (7). Aceasta
proceduri se aplicd si in cazul persoanelor, indiferent de cetitenie sau statut, care solicitd
continuarea studiilor si inscrierea in sistemul roménesc, fira a prezenta documente care sd
ateste studiile efectuate in striinitate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeazi
si desfisoard pe teritoriul Romaniei activitifi corespunzitoare unor sisteme educajionale din
alte tdri, care nu sunt inscrise in Registrul special al Agentiei Romane pentru Asigurarea
Calititii in Invatimantul Preuniversitar. Aceasti proceduri se aplici si persoanelor care
urmeaz3 o alti forma de scolarizare nefinalizati cu dlplomé

(1) In vederea scolarizarii §i inmatriculirii, in cazul in care nu sunt detinute si
prezentate documentele $colare care atestd perioadele sau anii de studii din striinatate,
périntii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari/elevii majori depun o cerere scris,
adresatd conducerii unitifii de invitimint in MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI,
PARTEA 1, Nr. 795 bis/12.VII1.2024 55 54 vederea evaluirii/examinarii beneficiarilor primari,
precizind ultimul an de studiu pentru care se solicitd evaluarea/examinarea. Cererea este
inaintati de citre conducerea unititii de inviAmant inspectoratului gcolar.

(12) Inspectorul scolar general emite, in termen de 10 de zile de la primirea solicitarii
adresate unitafii de invi{Aimant, decizia de constituire a comisiei de evaluare/examinare, formata
din cadre didactice din unitatea de invi{Amant si cel putin un inspector gcolar/profesor metodist.
Evaluarea elevului se realizeaz3 in termen de cel mult 20 de zile de la data emiterii deciziei,
dupi ce a beneficiat de activitafi de sprijin si consiliere psiho-pedagogicd din partea unitatii
scolare, dupa cum urmeazi:

a) evaluarea se realizeaz3 la toate disciplinele/modulele din planul-cadru de invitimant,
in baza programelor gcolare in vigoare. Elevul este examinat pentru fiecare an de studiu pentru
care nu prezinti documentele gcolare care atestd anii de studii din strdindtate, incepénd, in
ordine invers3, cu ultimul an de studiu din strdinitate, stabilit de comisia numita prin decizia
inspectorului gcolar general.

b) in cazul in care elevul promoveazi examenele din ultimul an de studii, acesta este
inscris in clasa urmitoare; in aceasta situafie nu se mai impune evaluarea celorlalti ani de studii;

¢) in situatia in care elevul nu promoveazi examenele din ultimul an de studii la 3 sau
mai multe discipline/module, acesta este examinat pentru inscrierea in clasa inferioara. Parintele
sau reprezentantul legal, respectiv elevul major poate solicita reexaminarea in termen de 24 de
ore de la afigarea rezultatelor;

d) modul de desfisurare si rezultatele evaluirii/examindrii vor fi consemnate intr-un
proces-verbal si ulterior in registrul matricol.

(13) In cazul persoanelor care au urmat o alti form4 de organizare a invatiméntului
obligatoriu finalizati cu diplomi si solicit3 recunoagterea diplomei, Ministerul Educatiei poate

10

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: II
TRANSFERUL ELEVILOR

3(5 )3 MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

MINISTERUL EDUCATIEI $I

CERCETARII —
ROMANIA TRANSFERUL ELEVILOR | Revina
Exemplar or.1
Scoala Gimnazialid Cod: PO SECRETARIAT 11
»1. A. Bassarabescu”
Ploiesti

recunoaste §i echivala diploma i1 urma evaluirii perioadei de studii de citre 1SI/SIMB conform
procedurii previzute la alin. 12, lit. a).

(14) Scolarizarea §i inmatricularea intr-un an de studiu a beneficiarilor primari striini
care nu au acte de studiu se face in conformitate cu prevederile Metodologiei privind
scolarizarea §i organizarea §i desfisurarea cursului de initiere in limba romina pentru minorii
care au dobandit o forma de protectie international3 sau un drept de sedere in Romania, precum
§i pentru minorii cetifeni ai statelor membre ale Uniunii Europene i ale Spatiului Economic
European si ai Confederatiei Elvetiene, aprobati prin ordin al ministrului educatiei.

(15) Pentru elevii strdini care nu cunosc limba romand, inscrierea §i participarea la
cursul de initiere in limba roméni se fac conform reglementirilor aprobate prin ordin al
ministrului educatiei. Beneficiarilor primari care au promovat cursul de initiere in limba romana
li se elibereazi certificate de competente lingvistice. Acestea sunt inregistrate intr-un registru
unic de evidenta a actelor de studii care atesti nivelul de cunoastere a limbii romane §i care se
intocmegte, se completeazi §i se arhiveazi in conformitate cu prevederile regulamentului
privind regimul actelor de studii §i al documentelor gcolare gestionate de unititile de invitimant
preuniversitar.

(18) Prin exceptie de la prevederile alin. (1) - (12), in temeiul Legii nr. 356/2007 pentru
aderarea Romaniei la Conventia privind definirea statutului scolilor europene, adoptatad la
Luxemburg la 21 iunie 1994, beneficiarilor primari romani inscrisi in sistemul gcolilor
europene, reintegrati in sistemul educational national, li se recunosc §i li se echivaleazi in
procedurad simplificati, pe baza cererii avizate de citre Ministerul Educatiei, prin directia cu
atributii in domeniul scolilor europene, notele/calificativele obtinute, cu incadrarea in clasa
corespunzitoare.

ART. 126 (1) Beneficiarilor primari dintr-o unitate de invi{dmant de stat, particular sau
confesional din Romania, care urmeaza si continue studiile in alte {iri pentru o perioada
determinata de timp, li se rezervd 56 MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr.
795 bis/12.V111.2024 55 locul in unitatea de inva{Amant de unde pleac3, la solicitarea scrisi a
parintelui/reprezentantului legal. Rezervarea locului nu riméne valabili la trecerea de la nivelul
de invifimant gimnazial la nivelul de invitimant liceal.

(2) In cazul in care o persoan3, indiferent de cetitenie sau statut, soliciti inscrierea in
sistemul de invitimint romanesc dupd inceperea cursurilor noului an gcolar, se aplica
procedura referitoare la recunoagtere §i echivalare i, dup3 caz, cea previzuti la articolele
precedente, dac3 nu i se poate echivala anul gcolar parcurs in striinitate.
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6. Responsabilititi §i rispunderi in derularea activitiii

Nr. Etape CADRE / COMPARTIMENTE
crt. IMPLICATE
Director Consiliul | Secretariat/
A
1. V+ D+A E+R
Sistemul de control

Notatii in tabel:

A —Aproba

C — Contribuie

D — Decide asupra efectudrii actiunii
R — Rispunde de efectuarea actiunii
V - Verifica

E-elaboreazi

£ Formular evidentd modificiri

Nr. Edit Data Revizia Data Nr. Descriere modificare Semnitura
crt. ia editiei reviziei pag. conducitorului
departamentului
I Elaborarea cditici
initiale
1 4.09.2022 Cf. Instructiunii MEN
It nr. 1/2018
2 14.08.2025. ROFUIP nr.5.726/ 6
II august 2024
Legea nr. 141 /2025
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8. Formualar analizi procedari

INr.

Compartiment | Nume §i Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
prenume de drept
conducitor sau delegat Semnitura |Data | Observatii Semniitura |Data
compartiment

9. Lista de difazare a procedurii

Secretariat-CEAC -Director-Consiliul Administrativ

10. Anexe/formulare

Anexa 1: DOCUMENTE NECESARE TRANSFERULUI
Dosarul trebuie s3 confina:

-Cerere de transfer semnatd de ambii paringi. Dac3 parintii sunt divorfati, cererea de
transfer va fi insoita de copie dupa hotirdrea judecitoreascd privind modul de exercitare a
autoritaii parintesti si declarafia celuilalt parinte c este de acord cu inscrierea copilului la
Scoala Gimnazial3d” 1.A. Bassarabescu” Municipiul Ploiesti

- Certificat de nastere al elevului (copie)

- Actele de identitate ale paringilor (copie)

- Copie dupa cametul de elev

- Copie dupi sentinta de divort (daci este cazul)

- Alte documente, in situatii speciale
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Dosarul nu va contine documente in original, ci doar eopii.

NU se admit completiri/modificdri de acte dupd depunerea dosarului. Documentele se
numeroteaza, semneazi §i dateazi pe fiecare pagina. Pe coperta dosarului serviciul secretariat
va scrie numirul de pagini din dosar, iar parintele va semnat pentru confirmare.

Anexa 2- Cerere de transfer elevi de la alte unitiiti gcolare

SCOALA GIMNAZIALA ” IOAN ALEXANDRU BASSARABESCU” MUNICIPIUL

PLOIESTI
STR. ALEEA STRUNGA NR 2A
NEisasissedii A cossenniilialui, NEw s Al st stsinspnsiduidium bt
Unitatea de invitimant pentru care se Unitatea de invatimant in care a solicitd
transferul studiat elevul

Scoala Gimnaziala ZIOAN ALEXANDRU BASSARABESCU”Municipiul Ploiesti L.S.
Aprobat in sedinfa C.A.din.......................

L.S.
Clasa in care a fost repartizat...............
DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul ) R SR ARSI N 0o 00 . SRS BB e T L EM SR ,
domiciliat In localitatea..........cceveeeeirviiieeiieneninnnen. R | S nr........ s
bl.......... JOAEL: cieingiicis nrtelefon........ooeviiniiiiiiiiniiiininnn. ,in calitate de parinte (tutore
legal), solicit transferul fiului / fiicei
............................................................................. de la
SOl LI s G A S R IBE TRk e iR TS la Scoala
Gimnaziala “"IOAN ALEXANDRU BASSARABESCU” Municipiul Ploiesti , clasa

veeeeesseee.. MODULUL............,anul scolar..................

Mentionez ci fiul / fiica mea
.................................................................. niscut/a la data de
............................ in localitatea ..............ccceeeunennnnennee..... 2 absolvit clasa / semestrul
......... cu media generali.............. i media la purtare.................

Mentionez cd elevul / eleva a avut media scizuti la purtare .........

Motivul scaderii notei la purtare a
L L e
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Limbile modeme studiate: limbal............ [yl ¢ ——
Motivul pentru care solicit transferul

...............................................................

...................................................................................................................................

..................................................................................................................

M3 angajez ca pe toati durata de scolarizare si rispund de educatia fiului mew/ fiicei
mele, si colaborez cu invatitorul/dirigintele clasei, conducerea scolii, si rispund la toate
solicitarile scolii §i si respect Regulamentul de organizare §i funcfionare a invaamantului
preuniversitar, precum si Regulamentul de ordine interioara al scolii.

| B 7: - VN Semniturd

Semniturd

Anexez urmitoarele documente:

- Copie carte de identitate parinte / tutore;

- Copie certificat de nagtere copil;

- Documente din care rezult3, daci este cazul, schimbarea domiciliului sau a locului de
muncd;

- Documente specifice in cazul in care copilul face parte dintr-o familie monoparentals;

- Documente specifice din care rezulti situatia gcolard (carnetul de note).

Am luat la cunogtin{i armitoarele:

1 Cererea de transfer va fi analizati in sedinta Consiliului de Administratie al Scolii
Gimnaziale » JOAN ALEXANDRU BASSARABESCU ” Municipiul Ploiesti
2 Mi oblig ca elevulleleva si respecte toate prevederile Regulamentului de

organizare i functionare a invifimantului preuniversitar, precum $i Regulamentul de ordine
interioars al gcolii

3. Scoala Gimnaziala "IOAN ALEXANDRU BASSARABESCU” Municipiul
Ploiesti  va prelucra urmitoarele date cu caracter personal al elevului/elevei: numele si
prenumele, cod numeric personal, adresa, sexul, vérsta, nationalitatea, apartenena la un cult
religios, date cu privire la starea de sanatate, profilarea elevului prin calificativele profesorilor.
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Subsemnatul , legitimat eu CI
seria nr. eliberat de citre la data de si
Subsemnata ,legitimata cu Cl
seria nr. eliberat de catre la data de .
in calitatea de parinte/reprezentant legal al
elevului/elevei , am luat la cunostin{i ci

datele personale ale fiului/fiicei mewmele vor fi tratate confidential, in conformitate cu
prevederile Regulamentului 679/27-apr-2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) precum si de
faptul ci imi pot exercita toate drepturile previzute in aceastd lege. Declarim ci suntem de
acord si fie folosite in scopul corespondentei datele noastre personale.

DOAMNEI DIRECTOR AL $COLII GIMNAZIALE "IOAN ALEXANDRU
BASSARABESCU” MUNICIPIUL PLOIESTI
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Anexa 3 : CERERE TRANSFER LA ALTA CLASA

Doamna Director,

Subsemnatul
pirintele elevululfelevel ..ociaimnamniisissssniTsE s e , V3 rog si
aprobati transferul fiului meuw/fiicei mele de laclasa ............. Iaclasa . ovoansmnsnses
Solicit acest transfer din urmitoarele motive:..........ccevvinvuininiienenennnn
Data Semnatura

Doamnei Director al $colii Gimnaziale ,, 1.A.Bassarabescu “Ploiesti
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Numadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagin
componentei a
in cadrul
procedurii
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i 1/18
aprobareaeditiei sau, dup3 caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
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