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1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind

Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea
1 2 3 4

1.1. Elaborat Oprea Anca Membru CEAC 01.10.2025
5 . y Coordonator
12 Verificat Dinu Ionita Laura CEAC 02.10.2025

Canache Georgiana
Anamaria

1.4. Aprobat Matei Andreea Claudia Director 03.1i6202 NEQ

L3 Avizat Director adjunct 03.10.

N

Nr. Editia sau, dupi caz, Componentia Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editial, Revizia 0 Elaborarea editiei Conform standardelor de 03.10.2025
: initiale evaluare periodici ARACIP
2.2 | Editial, Revizia 0 Structura Cf. Instructiunii MEN nr. 03.10.2025
procedurii 1/2018
2.3 | Editial, Revizia 0 Legislatie Cf. Legii invatdmantului 03.10.2025
preuniversitar nr. 198/2023
2.4. | Editial, Revizia 0 Legislatie Cf. Statutului elevului, OME 03.10.2025
5707/01.08.2024
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3* Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

1. Scopul procedurii :
1.1. Procedura operationald reglementeazd procesul de desfasurarea activititilor didactice

prin intermediul tehnologiei i al internetului, in scopul asigurdrii continudrii procesului
educational, compartimentele si persoanele implicate, in cadrul Scolii Gimnaziale ,JI. A.
Bassarabescu”, Ploiesti.

1.2. Di asigurari cu privire la existenta mijloacelor IT, adecvate derulérii activitatilor.

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager, in luarea deciziei.

Nr. | Scopul | Exempla Nume si Data Semnitura
C crt. | Difuzirii r Comparti Functia prenume Primirii
P nr. ment
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Didactic Membri Alexandrescu
CEAC Valentina 03.10.2025
Oprea Anca
3.2. | Informare | electronic | Didactic Cadre
diltics Toate cadrele
i, oot didactice, 03.10.2025
didactice : . -
g didactice auxiliare
auxiliare
3.3. | Verifi 1 Didacti Coordonato . .
CELEARG acte 1 O EAG | Dinulonita Laura | 03.10.2025 ‘
4. | Aprob 1 Didactic Director i
: probare : Matei Andreea | 3 1 5075
Claudia
3.5. | Arhivare 1 Didactic Secretar Neagoe Raluca
CEAC 03.10.2025

1.5. Asigura conditiile si modul de functionare a sistemului informatic si stabilirea regulilor,
normelor si a misurilor de siguranta si protectie a datelor si informatiilor din sistemul informatic

integrat.
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2. Domeniul de aplicare:
2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala:
Procedura operationala se aplicd de catre personalul didactic din cadrul unitatii de invatimant, ce
folosesc sistemul informatic in ceea ce priveste aparatura IT si softurile educationale
( 2.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
< desfasurate de unitate:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.
2.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activititi din cadrul unitatii, datorita rolului
pe care aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activititii procedurate:
2.4.1. Compartimente furnizoare de date: Toate compartimentele.
2.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate: Toate compartimentele.
2.4.3. Compartimente implicate in procesul activititii: Didactic.

3. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale :
3.1. Reglementiri internationale:

/ - Nu este cazul.
C 3.2. Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile §i completirile

ulterioare;
- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si

functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului;

- Ordin 7442/2024 pentru aprobarea Metodologiei de asigurare a omologérii mijloacelor de
invatamant, publicata in MO Nr.1268/17.12.2024;

- Ordinul nr. 5545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal,;

- Ordinul nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii
procesului de invatare la nivelul sistemului de invatimant preuniversitar.
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3.3. Legislatie secundara:

-Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entititilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului
intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unititii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitétii;

- Regulamentul de ordine interioaré al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

Alte acte normative.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Crt Termenul Definitia §i/ sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3
4.1.1 |Procedurd documentata Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui

proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

4.1.2 | Proceduri de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
(procedura generald) nivelul entitatii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau
tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica;
4.1.3 | Proceduri operationala Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
(proceduri de lucru) desfasoara la nivelul wunuia sau mai multor

compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la
nivelul intregii entitéti publice;

4.1.4 | Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza
un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie
respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd maérturie
servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;
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4.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisd, semnitura §i datarea acesteia, a
autoritdfii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie;

4.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare i furnizare de dovezi
. obiective de citre autoritatea desemnatd (verificator), a
( ' faptului cd sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare;
4.1.7 | Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata;
4.1.8 | Reviziain cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte

asemenea, dupi caz, a uneia sau mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate.
4.1.9 |Participant la activitafildCadrul didactic, elevul sau un membru al familiei in|
desfisurate  prin  intermediullgrija/supravegherea caruiaeste incredintat elevul minor.
tehnologiei si al internetului
4.1.10 |Activitatea didactica prinfEste o forma de organizare a procesului didactic ce implica
lintermediul tehnologiei si al}inlocuirea orelor de predare-invatare-evaluare, care presupun|
internetului prezenta fizica a elevilor in sala de curs, cu activitati de studiu
individual si activitati didactice in sistem online.
Activitatea este organizatd de cétre cadrele didactice, acestea
asigurdnd continuitatea procesului didactic prin intermediull
tehnologiei si al internetului.
4.1.11 [Mediul educational virtual - desfasurarea procesului educational prin activitati specifice]
organizate prin intermediul tehnologiei i al internetului,|
precum:
- platforme digitale educationale sau destinate crearii si
partajarii resurselor educationale deschise (RED);
- aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si
al internetului specifice dispozitivelor: desktop, laptop, tableta,
telefon, cu ajutorul cdrora se poate comunica in sistem deg
videoconferinta;
- resurse informationale digitale - se referd la resurse
educationale deschise de tip lectie, test, tutorial etc. disponibile
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procesul educational.

pe platforme digitale educationale, precum si alte resurse de tip
text, imagine, modele etc. ce pot fi folosite in

4.1.12
intermediul
internetului:

tehnologiei si

AN

Formele de comunicare prin

si a parintilor/reprezentantilor legali;

simultan;

- sincroni - desfasuratd intr-un mediu virtual de invatare, cu
allparticiparea simultani a elevilor, a cadrelor didactice, eventual

- asincrond - desfasuratd intr-un mediu virtual de invatare, in
cadrul careia elevii §i cadrele didactice nu sunt conectati

- mixta - desfasurata atat sincron, cat si asincron.

4.2 Abrevieri ale termenilor

Scoala Gimnaziala ,,I.A.Bassarabescu”

P.O. Procedura operationala
P.S. Proceduri de sistem
S.G.I.LA.B
C.A Consiliu de administratie
ROI Regulament de ordine interioara
E Elaborare
\% Verificare

(‘ A Aprobare

< Ap. Aplicare
Ah. Arhivare
CEAC

Comisia pentru evaluare §i asigurarea calitatii

5. Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalitati:

Principiile specifice care guverneaza procesul didactic prin activitati-suport pentru invitarea
prin intermediul tehnologiei si al internetului, conform Legii invdtamantului preuniversitar nr.

198/2023 sunt:

a) principiul calitatii - in baza caruia activitatile de invatamant se raporteazi la standarde de calitate
si la bune practici nationale, europene i internationale;
b) principiul descentralizdrii decizionale - presupune redistribuirea autoritdtii decizionale de la
nivelurile centrale citre cele locale, pentru a raspunde adecvat nevoilor beneficiarilor;

c) principiul asigurdrii echittii si egalitatii de sanse - implica asigurarea conditiilor pentru accesul si
participarea la educatie a tuturor beneficiarilor primari, prin eliminarea limitirilor/barierelor etnice,
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religioase, de dizabilitate, fira a se limita la acestea, combaterea diseriminarii §i personalizarea
parcursurilor educationale in functie de nevoi specifice;
d) principiul centririi educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia - vizeaza orientarea intregului
system educational citre nevoile educationale, socioemotionale, de sinatate fizica si mintald, tindnd
cont de experientele si capacititile elevilor, printr-o abordare flexibild si personalizatd a
curriculumului seolar, prin promovarea gandirii eritice, Invatarii active, contextuale si responsabile;
€) principiul participarii si responsabilitatii parintilor/reprezentantilor legali - constd in exercitarea
responsabilitatilor privind cresterea, ingrijirea, dezvoltarea si educarea copiilor pentru a contribui la
un parcurs educational de succes al beneficiarului primar.

5.2. Documente utilizate:

5.2.1. Lista si provenienta decumentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.3.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, 1a legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la
care au acces salariatii unitatii.

5.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii §i aplicé.ri'i de citre salariatii unitatii a
prevederilor legale care reglementeazi activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura
conform pet.3*.

5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale:
- Computer/laptop/tabl interactiva;
- Imprimant;
- Copiator;
- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox §i Dosare etc.

5.3.2. Resurse umane:
- Conducitorul unitatii;
- Compartimentele previzute in organigrama unitafii.

5.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al unitifii.
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S.4. Modul de lucru:

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
(- 5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:

Cursurile gcolare se pot derula prin activititi didactice la clas3, prin intermediul mijloacelor
IT:

in situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale,
cursurile scolare fatd in faa pot fi suspendate pe o perioadd determinata, potrivit reglementarilor
aplicabile.

Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrald a programei
scolare prin modalititi alternative stabilite de consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

Participantii la activititile de inviitare desfisurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului au urmaitoarele obligatii:
a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte materiale
prelucrate prin utilizarea aplicatiei / platformei educationale informatice;
b) de a utiliza aplicatia/platforma educafionald informaticd doar in conformitate cu prevederile
legale;

A c) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal, in alt mod

care excede scopului prelucrdrii acestor date. :

in vederea organizirii si desfaguririi activititilor didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului, unitatea de invitimant va parcurge urmitoarele etape:
a) evaluarea capacitatii de a desfisura activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al
internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane formate;
b) identificarea de solutii, in colaborare cu alte autoritati si institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri- economici, pentru asigurarea resurselor desfasurdrii activititii in
unitdtile de invatamant;
c) asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu aplicatii, platforme si alte resurse
educationale, respectiv oferte de seminare online, cursuri online, tutoriale video;
d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul elevilor la mijloacele tehnologiei, servicii de
internet, telefonie, radio si TV, platforme si resurse disponibile, in vederea proiectarii activitatii-
suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
e€) implementarea solutiilor identificate, in unitéti de invatamant;
f) valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatatirea activitatilor
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didactice prin intermediul tehnologiei i al internetului.

Roluri specifice ale factorilor implicati in organizarea si desfisurarea activititilor
didactice pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului

Conducerea unititii de inviitimint are urmiitoarele atributii:
a) informeazi elevii i parinii acestora asupra modalitatii de organizare a activititii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioadd, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;
b) evalueazi capacitatea unititii de invatimant de a desfasura activitatea didactici prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;
¢) stabileste misuri pentru buna desfisurare a activitifii didactice de citre toate cadrele didactice si
elevii din unitatea de invatamant;
d) intreprinde demersuri citre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor i a conexiunii la
internet pentru elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfdsurarea activitafilor prin
intermediul tehnologiei si al internetului;
¢) gestioneazi baza materiald cuprinzind dispozitive electronice cu conexiune la internet;
f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,
dispozitive conectate la internet elevilor care nu dispun de aceste mijloace;
g) stabileste impreuni cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate;
h) sprijind cadrele didactice §i elevii si 15i creeze conturi de e-mail §i de acces la platformele i
aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitatii de invdfimant;
i) identifica si aplicAd modalitdfi de susfinere a activitifii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv
pentru elevii cu cerinfe educationale speciale (CES);
j) monitorizeazi modul in care se desfisoara activitatea didactica prin intermediul tehnologiei i al
internetului.

Profesorii diriginti / Profesorii pentru inviigimint primar / Invititoarele au urmitoarele
atributii:
a) informeazi elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioadd, inclusiv cu privire la drepturile i
obligatiile pe eare le au;
b) coordoneazi activitatea clasei si colaboreazi cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuititii participarii elevilor la activitatea de invifare prin intermediul tehnologiei si al
internetului;
c) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor §i a resurselor educationale deschise care se
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recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;
d) transmit elevilor programul stabilit la nivelul unitatii de invatamant, precum si alte informatii
relevante pentru facilitarea invatarii prin intermediul tehnologiei si al internetului;
e) ofera consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitatile didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului;
f) mentin comunicarea cu parintii elevilor;
g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activititii didactice in
care sunt implicati elevii clasei.

Cadrele didactice au urmitoarele atributii:
a) proiecteazi si realizeazi activitifile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
privind invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme
educationale, aplicatii, precum i alte categorii de resurse care pot fi utilizate;
c) proiecteaza activitifile-suport pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului,
pentru inregistrarea progresului elevilor;
e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invétare-
evaluare astfel incat sa se respecte curba de efort a elevilor §i sa se evite supraincarcarea acestora cu
sarcini de lucru.

Elevii au urmiitoarele responsabilitii:
a) participa la activitatile stabilite de cadrele didactice §i de citre conducerea unitatii de invatamant,
conform programului comunicat, precum §i informatiilor transmise de cétre profesorii diriginti /
profesorii pentru invajamant primar / invatatoare;
b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele §i conditiile stabilite de cétre cadrele didactice,
in vederea valorificarii activitafii desfagurate prin intermediul tehnologiei si internetului;
¢) au o conduita adecvata statutului de elev, dezvoltind comportamente si atitudini prin care sa se
asigure un climat propice mediului de invétare;
d) nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinata invatdmantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului;
€) nu inregistreaza activitatea desfasurata in mediul online, in conformitate cu legislatia privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679;
f) au obligatia de a participa la activititile desfasurate prin intermediul tehnologiei i al internetului;
in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneazi absenta in catalog. Absenta poate fi
motivata, in cazuri justificate, in baza unei cereri scrise a elevului major / a parintelui / a tutorelui
legal instituit;
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g) au un comportament care si genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii orelor de
curs.

In situatia in care elevul raspunde cerintelor cadrului didactic, indiferent daca are sau nu in
functiune sistemul audio-video, nu i se poate consemna absenta la ora de curs; exceptie fac orele
e destinate exclusiv evaluarii elevilor, la care acestia trebuie si fie conectati audio - video. Daca

elevul sti la ore fara camera video pornitid §i nu “rispunde cerintelor cadrului didactic”, poate fi
considerat absent, daca raspunde si comunici cu profesorul, nu poate fi considerat absent la ora de
curs.

Parintii au urmatoarele atributii:

a) asigura participarea copiilor la activititile didactice organizate de catre unitatea de invatamant
prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmirind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si
protective pentru copil in timpul desfasurdrii activitatii, promovarea unui comportament pozitiv,
aprecierea progresului inregistrat de elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia cu
privire la propria formare;

b) menfin comunicarea cu profesorul diriginte / invatatorul si celelalte cadre didactice;

c) sprijind elevul, daca este cazul, in primirea §i transmiterea sarcinilor de lucru, in termenele
stabilite;

d) transmit profesorului diriginte / profesorului pentru invatamant primar / invatatoarei feedbackul
referitor la organizarea §i desfasurarea activitatii de predare - invatare - evaluare prin intermediul
. tehnologiei si al internetului.

Aspecte metodologice privind organizarea §i desfigsurarea activititii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in unitatea de inviitimant preuniversitar.

in proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului
se respectd prevederile planurilor - cadru si ale programelor scolare in vigoare.

in proiectarea §i organizarea activitifii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului se vor avea in vedere:

a) selectarea informatiilor / a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea acestora;

b) realizarea / selectarea / adaptarea materialelor / resurselor specifice pentru facilitarea procesului
educational;

C) crearea unei comunitati de invatare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incét sa se asigure pentru toti elevii dobandirea competentelor
specifice particularititilor de varsta;

e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.
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Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmari dezvoltarea
competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediala, pregatirea elevilor
pentru sustinerea evaludrilor si examenelor nationale.

Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare, auxiliare
e curricular aprobate / avizate de catre Ministerul Educatiei, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si

diverse aplicatii, platforme, resurse recomandate de cdtre Ministerul Educatiei, de citre
Inspectoratul Scolar Judetean Prahova sau de catre conducerea unititii de invatamant (spre exemplu,
la invatamantul primar si gimnazial se utilizeaza, cu precadere, manualele digitale pentru clasele I -
a VIII-a existente pe website-ul CNPEE: www.manuale.edu.ro).

Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pentru toti elevii din formatiunea de studiu.
Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate cu
programa scolara in vigoare.

Elevii cu dezabilitiati si cei cu cerinte educationale speciale beneficiazi de asistenta
suplimentara din partea cadrelor didactice, a conducerii unitatii de invitimant si a CJRAE, precum
si de resurse educationale adaptate.

in activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi, adapta si
redistribui liber, {indnd cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise (RED) - materiale
pentru invitare, predare, cercetare sau alte scopuri educationale, cum ar fi: cursuri, proiecte de lectii,

prezentari, carti, manuale, teme pentru acasd, chestionare, activitati in clasa sau in laborator, jocuri,
’ simuldri, teste, resurse audio sau video etc., puse la dispozitie in format digital sau fizic si la care
exista acces liber.

Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare - invitare - evaluare prin
intermediul tehnologiei si al internetului §i incédrcate pe platforme dedicate constituie material
didactic. In organizarea s§i desfasurarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, cadrul didactic verifica sistematic realizarea sarcinilor de lucru de cétre elevi si ii
incurajeaza prin oferirea feedbackului constructiv / pozitiv cu accent permanent pe proces, solutii si
pe rezultat, nu pe consecinte.

in procesul evaluirii sarcinilor de lucru se recomanda utilizarea unor tehnici de colaborare in
perechi sau in grupuri mici, incurajarea elevilor sa aplice autoevaluarea i evaluarea reciproca.

Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfasurata de elevi sa fie in raport cu progresul si
potentialul fiecdruia.

in elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmireascd respectarea particularitatilor de
varsta ale elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si gradul de
dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie si fie creative, sa nu conduci la pierderea interesului
elevilor fata de invétare, la oboseald fizicd §i emotionala, la reducerea timpului destinat unor
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activiti{i recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat somnului, alimentatiei
etc.

Desfasurarea activititii didactice in comunitii{i dezavantajate in care cadrele didactice i
elevii au acces limitat la tehnologie

in comunititile dezavantajate in care cadrele didactice §i elevii au acces limitat la tehnologie,
inspectoratul scolar i conducerea unitatii de invijadmant, eu sprijinul autoritafilor locale §i al altor
parteneri, iau masuri pentru asigurarea activitifii de suport pentru invitarea prin mijloace
alternative, altele decét tehnologie si/sau internet.

Se recomand3 proiectarea de sarcini de lucru individualizate, in corespondenti cu cerinele
curricular ale disciplinelor din planul de inva{imant si adaptate nevoilor fiecdrui elev. Sarcinile de
lucru trebuie s fie stabilite doar in baza continuturilor care au fost predate in clasa §i si fie centrate
pe analiz3 §i aplicare.

Transmiterea sarcinilor de lucru citre elevi trebuie si se realizeze respectind conditiile
impuse; dupa caz, pot fi utilizate transmisiunile radio §i TV locale, precum i serviciile comunitare
puse la dispozitia cetatenilor de citre autoritatea locald, pentru distribuirea materialelor.

in situatia in care majoritatea elevilor au acces limitat la mijloacele tehnologiei si/sau
internetului, activitatea cadrelor didactice care predau la clasele respective se va centra pe activitati
de dezvoltare de resurse educationale specifice recuperdrii accelerate la intoarcerea in unitatea de
invatimant.

in situagia in care cadrele didactice au acces limitat la mijloacele tehnologiei si/sau
internetului, activitatea acestora se va desfisura utilizindu-se alte resurse educationale, stabilite in
acord cu directorul unitafii de invajimant.

Evaluarea elevilor

In cadrul activititilor de predare-invijare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al
internetului, progresul educaional al elevilor poate fi evaluat de cadrele didactice, prin acordarea de
note/calificative, in conformitate cu legislafia in vigoare, utilizdnd instrumente specifice de
evaluare.

Elevii participanti la lectii online vor fi evaluati:

- prin dialog intre elevi si cadrul didactic;

- prin quiz-uri i intrebiri online aplicate 1a clasa/grup de elevi;

- prin verificarea modului de realizare a sarcinilor de lucru/fiselor de lucru pe parcursul orelor;
- prin verificarea modului de rezolvare a temelor postate pe platformele utilizate;

- prin verificarea activitatilor in cadrul temelor colaborative;

- prin verificarea modului de participare la grupuri de dezbateri;

- prin verificarea portofoliilor realizate.
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Conducerea unititii de invatamant, cadrele didactice si personalul didactic auxiliar sunt
responsabili pentru organizarea si desfasurarea, in conditii de calitate, a activitatilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:
6.1 Responsabilititi la nivelul conducerii unititii de invatimant

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea §i mentinerea procedurii.
6.2. Cadrele didactice, invatatorii, profesorii diriginti, elevii si parintii

- Aplica si mentin procedura;

- Realizeaza activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

- Coordoneaza aplicarea procedurii la nivelul claselor;
- Intocmesc procesele —verbale(cand e cazul).

7. Monitorizarea procedurii

Se face de catre membrii Comisiei de Evaluare §i Asigurarea a Calitatii $i managerii
unititii de invajamant. Toate rapoartele si dovezile pe baza cérora se face autoevaluarea se afla in
dosarele comisiilor/compartimentelor si in documentele echipei manageriale.

Nr.crt. | Compartimentul (postul) / actiunea
(operatiunea)

1.

8. Formular evidenti modificiri

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. | Descriere Semnitura
crt. editiei reviziei pag. | modificare conducatorului
departamentului
1.
2.
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9. Formular analiza procedura

Nr. | Compar- | Nume i Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. | timent prenume de drept — —
conduciitor | sau Semnii- | Da- | Observatii | Semna- Data
comparti- | delegat tura ta tura
ment
10. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Denumirea | Elaborator | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare loc [ perioada
0 1 2 3 4 6 A 8
1
2
3

11. Anexe/formulare

ANEXA 1
DENUMIRE UNITATE

PROCES-VERBAL DE PREDARE PRIMIRE

Incheiat aStazi.........oceveeververerinnns intre: Scoala Gimnaziala ,,I. A. Bassarabescu”, Ploiesti, cu
sediul Str. Aleea Strunga, Nr. 2 reprezentatd de director, Profi.......cocevevninininiiiinienicnennn in
calitate de predator, denumita in continuare $COALA, pe de o parte,

Si

................................................. in calitate de primitor, domiciliat in
—— , Judetul Prahova, posesor(e) a(l)
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C.I/B.L seria...... I ) ST , eliberat de.....oooviiiiiiiii , la data
de€: con e smsmamn e 5 CNP..ce e R denumit in  continuare
BENEFICIAR.

Prin prezentul proces-verbal s-a procedat la predarea, respectiv primirea unui dispozitiv
electronic (cu conexiune la internet) conform datelor de identificare a dispozitivului

1 (et (o) 4 TSRS avizului de insotire (nr.
ALA)..c..eceicee ettt s si a certificatului de
CONTOIMITALEIIIL, - o 8 s i smiediniosorsiaa et wsis s i od

VL QIR . csincmsnnansnmabisi s s sosiin i a5 50 A A S R B S B S R RV S P SRRV R Y g waiveevevs

.......................................................................................................................................................

Prin prezentul process-verbal Scoala adduce la cunostintd Beneficiarului faptul cé are obligatia
sa intretind materialele primate §i sd utilizeze acetsea NUMAI pentru activitdti didactice sau
activitati asimilabile cu acestea.

In cazul in care, Beneficiarul utilizeazi materialele pentru alte tipuri de activitati, Scoala va
aplica masurile de sanctionare ce se impun.

in cazul in care materialele predate se vor deteriora sau vor disparea din culpa Beneficiarului,
acesta va fi direct raspunzitor si va avea obligafia de a suporta contravaloarea materialelor
deteriorate sau disparute.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat astdzi..........ccocoeeiveveernieiinicinsninieiccnnne in 2 (douad)
exemplare originale.

Scoala Gimnaziali ,,I. A Bassarabescu”, Beneficiar,
Ploiesti D1./Dna.
Director,
Prof.
16

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

S, PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
372 )8 MINISTERUL EDUCATIEI §I CE DESFASURAREA ACTIVITATILOR
"~ MINISTERUL EDUCATIEI §I DIDACTICE PRIN INTERMEDIUL
CERCETARII TEHNOLOGIEI $I AL
ROMANIA INTERNETULUI
DESFASURAREA Revizia: 0
Scoala Gimnaziali ACTIVITATILOR DIDACTICE
,»1. A. Bassarabescu” PRIN INTERMEDIUL Exemplar nr. 1
Ploiesti TEHNOLOGIEI SI AL
INTERNETULUI
Cod: PO-CADRE DIDACTICE 45

12. Cuprins
@ Numaérul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
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in cadrul
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